OBEC STEFANOVA

900 86 Stefanova & 100, tel.: 033/6487125,
e-mail: ou@stefanova.sk, www.stefanova.sk

Oznimenie 0 vo’nom pracovnom mieste: Samostatny odborny referent

Obec Stefanova v sulade s § 6 ods. 1 zdkona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zaujme v zneni neskorsich predpisov vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie pracovného
miesta v kancelarii Obecného tradu v Stefanovej na pozicii Samostatny odborny referent so
zameranim na mzdovi , dafiovi a ostatni agendu Obecného tradu

Nazov pracovného miesta:

Samostatny odborny referent so zameranim na mzdovu , dafiovi a ostatnti agendu Obecného
uradu

Vykon prace: Obecny urad v Stefanovej

Charakteristika pracovného miesta:
- samostatné zabezpetovanie a spractiivanie mzdovej agendy program TOPSET
- vedenie evidencie obyvatel'stva pomocou programu TOPSET
- samostatné zabezpe¢ovanie spravy miestnych dani a poplatkov program DCOM
- vybavovanie ucelenej odbornej agendy pri sprave dani a poplatkov podl'a Dafiového
poriadku
- pokladni¢na praca
- prijimanie do3lej a odoslanej posty v informa¢nom systéme
- osvedCovanie listin a podpisov na listinach
- vybavovanie kore$pondencie podla pokynov alebo podla vieobecnych postupov
- ostatné prace podl'a pokynov starostu obce

Rozsah pracovného tviizku: pracovny Gvizok dohodou minimalne 50 %
Kvalifikaéné predpoklady: uplné stredné vzdelanie s maturitou

Kritéria a poZziadavky:

- zakon &. 552/2003 Z. z. o vykone préace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich
predpisov

- zakon &. 553/2003 Z. z. o odmetiovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov

- zakonnik prace

- zékon o obecnom zriadeni a 0 majetku obci

- danové zdkony

- zakon o finanény kontrole

- zabezpeCovanie dodrZiavania mzdovych , dafiovych a inych terminov

- kancelarsky balik Microsoft Office




Odborna prax:
- v oblasti mzdovej agende minimalne 1 rok

Osobné predpoklady :
- bezuhonnost’, déveryhodnost’, zodpovednost’, samostatnost’ a rozhodnost’,
komunikativnost’ a organiza¢né schopnosti, zmysel pre presnost’, poriadok
a doslednost’, pozitivny pristup k rieSeniu problémov, ochota pracovat so zvysenym
nasadenim

Platové podmienky:

- v zmysle zékona €. 553/2003 Z. z. o odmetiovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v znen{
neskor$ich predpisov

- osobné ohodnotenie

Zoznam pozadovanych dokladov:

- Ziadost o prijatie do zamestnania

- Strukturovany Zivotopis

- uradne overena kopia dokladu o najvy$som vzdelani

- koépia dokladov o absolvovani vzdelavacich programov a kurzov

- pre ucely preukdzania bezthonnosti st poZadované udaje v zmysle § 3 zdkona ¢.
552/2003 z. z. o vykone prace vo verejnom zdaujme v spojeni s § 10 zikona &.
330/2007 Z. z. o registri trestov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov:

a) meno, priezvisko, rodné priezvisko uchadzaca, pdvodné meno alebo priezvisko
ak doslo k zmene mena alebo zmene priezviska,

b) datum narodenia, rodné &islo, miesto a okres narodenia,

c¢) adresa trvalého pobytu a u osoby narodenej v cudzine aj $tat narodenia,

- pisomny sthlas uchadzaga pre organizéciu Obec Stefanova so spracovanim
poskytnutych osobnych dajov pre potreby vyberového konania v zmysle Zékona &.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov.

Ditum a miesto podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania:

Uchédzaci o vol'né pracovné miesto doru¢ia svoje Ziadosti o zaradenie do vyberového
konania postou, alebo osobne na adresu Obec Stefanové, Stefanova 100, 900 86 Budmerice
najneskor diia 30.4.2026 do 14. 00 hod. s oznafenim ,, Vyberové konanie — Samostatny
odborny referent — neotvarat’ !

Uchadza¢ o pracovni poziciu — Samostatny odborny referent so zameranim na

mzdovu , dafiovii a ostatnti agendu obecného tradu po splnené podmienok podania Ziadosti
a po predlozeni povinnych dokladov k nej bude pozvany na pohovor.

Déatum mozného nastupu : 01.09.2026
Obec si vyhradzuje priavo nevybrat’ si ziadneho z uchidzadov.

Kontakt: Viliam Tekula, starosta obce
Telefon: 0918975704
E-mail:  starosta@stefanova.sk




